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ШЕПЕТІВСЬКА МІСЬКА РАДА  
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Про затвердження Положення про  

відділ проектної діяльності та  

міжнародного співробітництва 

апарату Шепетівської міської ради 

та її виконавчого комітету   

  

 Відповідно до статей 26, 54 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», 

рішення LXVI сесії Шепетівської міської ради від 27.02.2025 року №21 «Про внесення змін 

до структури та загальної чисельності працівників апарату Шепетівської міської ради та її 

виконавчого комітету, інших виконавчих органів ради», міська рада 

ВИРІШИЛА: 

 

1. Затвердити Положення про відділ проектної діяльності та міжнародного 

співробітництва апарату Шепетівської міської ради та її виконавчого комітету, що додається. 

 

2. Контроль за виконанням даного рішення покласти на заступника міського голови з 

питань діяльності виконавчих органів ради  Ольгу ПЕТРОВУ та постійну комісію міської 

ради з питань регламенту, депутатської діяльності та етики, законності та правопорядку 

(голова комісії Валентина ПРОХОРЧУК). 
 

 

 

Міський голова                                           Віталій БУЗИЛЬ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



Додаток  

до рішення ________сесії міської ради  

                                                                                             ____ скликання від_________№_____ 
 

 
ПОЛОЖЕННЯ 

 

Про відділ проектної діяльності та міжнародного співробітництва 

апарату Шепетівської міської ради та її виконавчого комітету 

 

I. Загальні положення 
 

Забезпечення розробки, впровадження та моніторингу проектних ініціатив, а також 

сприяння розвитку міжнародного співробітництва з метою підвищення ефективності 

управління розвитком Шепетівської міської територіальної громади та зміцнення зовнішніх 

зв’язків. 

 

1.1. Відділ проектної діяльності, розвитку та міжнародного співробітництва апарату 

Шепетівської міської ради та її виконавчого комітету (далі – Відділ) є структурним 

підрозділом апарату Шепетівської міської ради та її виконавчого комітету. Відділ 

утворюється, реорганізується та ліквідується на підставі рішення Шепетівської міської ради 

Хмельницької області відповідно до Закону України «Про місцеве самоврядування в 

Україні». 

1.2. Відділ у своїй діяльності підзвітний і підконтрольний міській раді, підпорядкований її 

виконавчому комітету, міському голові, заступнику міського голови з питань діяльності 

виконавчих органів ради.  

1.3. Відділ у своїй діяльності керується Конституцією України, законами України, актами 

Президента України, Кабінету Міністрів України, рішеннями обласної державної 

адміністрації, рішеннями Шепетівської міської ради та її виконавчого комітету, 

розпорядженнями міського голови, цим Положенням та іншими нормативними актами.  

1.4. Відділ утримується за рахунок коштів бюджету Шепетівської міської територіальної 

громади.  

1.5. Положення про Відділ затверджується рішенням міської ради.  

1.6. До складу Відділу входять: начальник відділу, два спеціаліста І категорії. 

1.7. Міська рада створює умови для  роботи та підвищення кваліфікації працівників Відділу, 

забезпечує їх приміщенням, телефонним зв’язком, технічними засобами, законодавчими та 

іншими нормативними актами і довідковими матеріалами, посібниками та літературою.  

1.8. Відділ при виконанні покладених на нього функцій взаємодіє з іншими структурними 

підрозділами апарату міської ради та її виконавчого комітету, виконавчими органами міської 

ради, депутатами, постійними комісіями, тимчасовими контрольними комісіями та іншими 

органами, утвореними міською радою, підприємствами, установами, організаціями усіх форм 

власності, об'єднаннями громадян. 

 

II. Мета та завдання відділу 
 

2.1.Метою Відділу є залучення додаткових позабюджетних ресурсів (фінансових та 

нефінансових) на вирішення місцевих проблем та потреб у межах повноважень та 

способами, передбаченими Конституцією і законами України; реалізація зовнішньої 

політики та міжнародного співробітництва населених пунктів територіальної громади.  

2.2. Основними завданнями Відділу є: 

2.2.1. Пошук, залучення та адміністрування грантових, інвестиційних та інших 

позабюджетних ресурсів для розвитку територіальної громади. 

2.2.2. Координація та реалізація проектної діяльності, спрямованої на підвищення соціально-

економічного потенціалу громади. 



2.2.3. Організація співробітництва населених пунктів громади з іноземними партнерами, 

міжнародними організаціями та іноземними суб’єктами господарювання. 

2.2.4. Ініціювання та супровід програм і проектів у межах компетенції органів місцевого 

самоврядування. 

2.2.5. Розвиток міжмуніципального та транскордонного співробітництва, обмін досвідом та 

налагодження партнерських відносин із іноземними громадами. 

2.2.6. Сприяння реалізації державної політики у сфері міжнародного співробітництва на 

місцевому рівні. 

2.2.7. Інформаційна та консультативна підтримка органів місцевого самоврядування, 

підприємств, установ та громадських організацій щодо можливостей залучення міжнародних 

ресурсів. 

 

III. Повноваження відділу 
 

3.1. Відділ відповідно до покладених на нього завдань:  

3.1.1. Організовує підготовку проектів для участі в конкурсах і грантових програмах від 

українських та міжнародних організацій. 

3.1.2. Надає методичну, інформаційну, організаційну допомогу структурним підрозділам 

апарату міської ради та її виконавчого комітету, виконавчим органам ради, комунальним 

підприємствам, а також в межах своєї компетенції забезпечує підготовку та написання 

програм, проектів, реалізація яких передбачається за рахунок додатково залучених коштів 

грантових програм, у тому числі в рамках програм та ініціатив Європейського Союзу та 

інших програм міжнародної технічної допомоги.  

3.1.3. Здійснює контроль за реалізацією таких проектів.  

3.1.4. Забезпечує виконання проектів і програм, у яких Шепетівська міська рада є партнером 

або учасником, відповідно до взятих зобов’язань. 

3.1.5. Ініціює встановлення та постійну підтримку партнерських зв'язків з містами й 

громадами України та інших держав, сприяє розвитку інформаційного, економічного, 

культурного співробітництва, обміну делегаціями у галузі освіти, науки, спорту та ін.  

3.1.6. Представляє, в межах наданих йому повноважень, інтереси міської ради, її виконавчих 

органів та міського голови у відносинах з відповідними адміністративно-територіальними 

утвореннями іноземних держав, а також з міжнародними організаціями та фондами.  

3.1.7. Підтримує постійні контакти з міжнародними організаціями (урядовими та 

неурядовими), фондами, дипломатичними та консульськими установами з метою 

подальшого розвитку міжнародного співробітництва та участі у міжнародних програмах.  

3.1.8. Аналізує практику поточних міжнародних зв'язків міської ради та її виконавчих 

органів, розробляє плани розвитку міжнародних зв'язків, а також вносить їх, зі своїми 

рекомендаціями по удосконаленню, на розгляд міського голови.  

3.1.9. Координує, в межах своїх повноважень, міжнародні (міжрегіональні) зв'язки, 

діяльність виконавчих органів міської ради у сфері зовнішніх зносин. 

3.1.10 Здійснює, за дорученням ради та міського голови, роботу з підготовки проектів угод, 

договорів, меморандумів і протоколів про наміри з питань зовнішніх зносин міської ради.  

3.1.11. Забезпечує підготовку офіційних візитів міського голови та працівників виконавчих 

органів міської ради за кордон, вирішення організаційних питань, пов'язаних із візитами та 

узгодження програм перебування.  

3.1.12. Готує матеріали з питань, що стосуються міжнародного співробітництва міста, до 

засідань робочих груп експертів, делегацій міста, що відряджаються за кордон.  

3.1.13. Забезпечує підготовку та проведення міжнародних семінарів, конференцій тощо.  

3.1.14.Сприяє впровадженню передового міжнародного досвіду у сфері місцевого 

самоврядування. 

3.1.15. Забезпечує офіційне листування, підтримання на належному рівні інформаційних, 

ділових контактів між міською радою та її іноземними партнерами в Україні і за кордоном.  

3.1.16. Готує проекти рішень міської ради, виконавчого комітету, розпоряджень міського 

голови з питань співфінансування проектів та програм і міжнародних зв'язків.  



3.1.17. Забезпечує виконання завдань щодо реалізації місцевої політики у сфері залучення 

позабюджетних коштів на вирішення проблем громади.  

3.1.18. Забезпечує співпрацю з українськими та іноземними органами місцевої влади, 

організаціями, фондами та іншими недержавними організаціями з метою залучення 

позабюджетних коштів, призначених для реалізації муніципальних програм. 

 

 

IV. Права відділу 
 
4.1. Відділ має право:  

4.1.1. Залучати спеціалістів інших виконавчих органів міської ради, підприємств, установ та 

організацій для розгляду питань, що належать до його компетенції.  

4.1.2. Отримувати в установленому порядку від державних органів, інших виконавчих 

органів міської ради, підприємств, установ та організацій усіх форм власності інформацію, 

документи та інші матеріали, необхідні для виконання покладених на нього завдань.  

4.1.3. Скликати в установленому порядку наради з питань, що належать до його компетенції.  

4.1.4. Брати участь у роботі консультативних, дорадчих та інших допоміжних органів для 

сприяння здійсненню покладених на нього завдань. 

 4.1.5. Вносити міському голові пропозиції щодо вдосконалення роботи з питань, що 

належать до компетенції відділу.  

4.1.6. Взаємодіяти в межах своїх повноважень з установами іноземних держав та 

міжнародними організаціями.  

4.1.7. Брати участь в організації та проведенні семінарів, конференцій, нарад та інших 

заходів з питань міжнародного співробітництва, стратегічного розвитку міста, розвитку 

туристичної галузі та інвестиційних проектів.  

4.1.8. Мати інші права і повноваження відповідно до чинного законодавства, рішень ради, 

розпоряджень та доручень керівництва ради. 

V. Керівництво відділом 

5.1. Відділ очолює начальник, який призначається на посаду та звільняється з посади 

міським головою, в порядку передбаченому чинним законодавством України.  

5.2. Начальник Відділу:  

5.2.1. Очолює Відділ, здійснює керівництво його діяльністю.  

5.2.2. Визначає напрямки діяльності, шляхи вдосконалення й підвищення ефективності 

роботи Відділу.  

5.2.3. Представляє Відділ у відносинах з іншими органами, підприємствами, установами, 

організаціями.  

5.2.4. Організовує та контролює виконання у Відділі Конституції та законів України, актів 

Президента України та Кабінету Міністрів України, розпоряджень міського голови, рішень 

Шепетівської міської ради та її виконавчого комітету.  

5.2.5. Планує роботу відділу, подає пропозиції до перспективних та поточних планів роботи 

міського голови.  

5.2.6. Видає в межах своєї компетенції доручення та контролює їх виконання.  

5.2.7. Розробляє положення про Відділ, посадові інструкції працівників, подає їх на 

затвердження в установленому порядку.  

5.2.8. Звітується про проведену роботу Відділу в порядку, визначеному законодавством 

України.  

5.2.9. Начальник відділу несе персональну відповідальність за своєчасне і якісне виконання 

завдань та функцій відділу, передбачених Положенням про відділ.  

5.2.10. Діє в межах повноважень, визначених цим Положенням, посадовою інструкцією, що 

затверджуються міським головою та інших нормативних актів. 

5.3. Працівники Відділу діють в межах повноважень, визначених посадовими інструкціями, 

які затверджуються міським головою. 

 



VI. Відповідальність відділу 

6.1. Працівники Відділу несуть відповідальність за неналежне виконання покладених на 

Відділ даним Положенням повноважень у порядку, передбаченому чинним законодавством 

України. Повноваження Відділу розподіляються начальником між працівниками Відділу та 

закріплюються у посадових інструкціях.  

6.2. За порушення трудової та виконавчої дисципліни працівники Відділу притягуються до 

відповідальності згідно з законодавством України. 

VII. Заключні положення 

7.1. Припинення діяльності Відділу (реорганізація або ліквідація) здійснюється у порядку, 

передбаченому законодавством України, за рішенням Шепетівської міської ради. 

7.2. Зміни та доповнення до цього Положення затверджуються рішенням Шепетівської 

міської ради в порядку, визначеному чинним законодавством України. 

 

 

Начальник відділу проектної діяльності  

та міжнародного співробітництва        Марина ДІДУК 

 

Секретар міської ради Роман ВОЗНЮК 

 


